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1. تعليمات

يتــم تقــديم هــذا النمــوذج مــن قبــل الشــخص المرخــص لــه لــدى الهيئــة عنــد الرغبــة بتكليــف جهــة خارجيــة لأداء الوظائــف واجبــة  	•
التســجيل وذلــك قبــل شــهر علــى الأقــل مــن تاريــخ بدايــة التكليــف. 

يجــب علــى الشــخص المرخــص لــه توثيــق جميــع الترتيبــات مــع الجهــة الخارجيــة المكلفــة بمهــام الوظائــف واجبــة التســجيل، ويجــب  	•
أن يتضمــن العقــد بحــد أدنــى البنــود التاليــة:

نطاق العقد. 	.1
فترة العقد. 	.2

شروط إلغاء العقد. 	.3
متطلبات المهام والمسؤوليات المكلفة. 	.4

خطة استمرارية الأعمال الخاصة بالجهة الخارجية. 	.5
السرية والخصوصية وأمن المعلومات. 	.6

التعــاون ومنــح الشــخص المرخــص لــه حــق الوصــول إلــى الوثائــق والســجلات الحســابية ذات العلاقــة بالمهــام والمســؤوليات  	.7
المكلفــة.

التعهد بشأن الالتزام بجميع المتطلبات التنظيمية والقانونية ذي الصلة السارية وفقاً لقانون الهيئة ولائحته التنفيذية. 	.8

يتم تعيين الجهة الخارجية المكلفة بمهام الوظائف واجبة التسجيل لمدة سنة مالية واحدة فقط. 	•

يجــب علــى الشــخص المرخــص لــه إخطــار الهيئــة عنــد انتهــاء تكليــف أي جهــة خارجيــة تقــوم بمهــام الوظائــف واجبــة التســجيل  	•
خــال خمســة أيــام عمــل مــن تاريــخ انتهــاء التكليــف.

لــن يتــم قبــول أي طلــب مــا لــم يعبــأ هــذا النمــوذج بشــكل كامــل، وفــي حــال عــدم انطبــاق أو تواجــد أحــد البيانــات أو المعلومــات أو  	•
المســتندات المطلوبــة فــي النمــوذج، يتــم تعبئــة "لا ينطبــق" أو "لا يوجــد" حســب الأحــوال.

للهيئــة أن تخطــر مقــدم الطلــب - فــي أي وقــت بعــد اســتلامها الطلــب بضــرورة تقــديم أيــة معلومــات أو مســتندات إضافيــة، وفــي  	•
حالــة تخلــف مقــدم الطلــب عــن تقــديم المســتندات والمعلومــات خــال المــدة التــي تحددهــا لــه الهيئــة فــي الإخطــار دون عــذر مقبــول 

مــن الهيئــة، اعتبــر الطلــب كأن لــم يكــن.

للهيئــة رفــض الطلــب فــي حــال عــدم اســتيفاء الشــخص المرخــص لــه لــدى الهيئــة للشــروط والأحــكام المرتبطــة بعملــه المنصــوص  	•
عليهــا فــي الفصــل الثالــث مــن هــذا الكتــاب، وفــي حالــة الرفــض يتعــن أن يكــون القــرار مســبباً.
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 2. بيانات الشخص المرخص له

2.1 بيانات الشخص المرخص له

الاسم

رقم الترخيص 

الأنشطة المرخص له 

مدير محفظة الاستثمار 	☐
مستشار استثمار 	☐

أمين حفظ 	☐
مراقب استثمار 	☐

صانع السوق 	☐
تقويم الأصول 	☐
وكالة مقاصة 	☐

بورصة أوراق مالية 	☐

مدير نظام استثمار جماعي 	☐
وكيل اكتتاب 	☐

وسيط أوراق مالية مسجل في بورصة  	☐
الأوراق المالية

وسيط أوراق مالية غير مسجل في  	☐
بورصة الأوراق المالية

وسيط أوراق مالية مؤهل مسجل في  	☐
بورصة الأوراق المالية

2.2 بيانات الشخص المسؤول )الرئيس التنفيذي أو كبار التنفيذيين( عن متابعة أداء الوظائف واجبة التسجيل 
محل التكليف

الاسم

المسمى الوظيفي

رقم الهاتف

رقم الهاتف النقال

البريد الإلكتروني

2.3 بيانات وسيط الاتصال

اسم وسيط الاتصال

المسمى الوظيفي

رقم الهاتف
رقم الهاتف النقال

البريد الإلكتروني
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 3.  بيانات الجهة الخارجية المكلفة لأداء الوظائف واجبة التسجيل

3.1 بيانات الجهة الخارجية

الاسم

العنوان

الموقع الالكتروني 

الشكل القانوني للشركة 

3.2 بيانات وسيط الاتصال

اســـــم وســـيـــط الاتــــصــــال لـــــدى الجــهــة 
الخارجية 

المسمى الوظيفي

رقم الهاتف

رقم الهاتف النقال

البريد الإلكتروني
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4. الوظائف واجبة التسجيل والأسباب والمبررات للتكليف

4.1 الوظائف واجبة التسجيل محل التكليف

مسؤول إدارة المخاطر 	☐
مسؤول التدقيق الداخلي 	☐
مسؤول التدقيق الشرعي 	☐

المدير المالي * 	☐
مسؤول المطابقة والالتزام * 	☐

* يجوز  للشخص المرخص له بمزاولة نشاط مستشار استثمار
  ونشاط تقويم الأصول أو أحد هذين النشاطين دون غيرهما من

  أنشطة الأوراق المالية.

4.2 الأسباب والمبررات للتكليف

4.3 فترة التكليف

من:        /     /           إلى:       /      /   فترة التكليف

5. قائمة المستندات المطلوبة

الملاحظاتحالة المستندالمستندات المطلوبة عند تقديم الطلب

نسخة من العقد المزمع توقيعه مع الجهة 
الخارجية 

☐ متوفر

☐ لا ينطبق*

نسخة من إيصال دفع الرسوم
☐ متوفر

☐ لا ينطبق*

المستندات المطلوبة بعد الموافقة على الطلب

النسخة النهائية المعتمدة وذلك بعد موافقة الهيئة وتوقيع العقد.

نسخة من إيصال دفع الرسوم.
* إذا كانت حالة المرفق لا تنطبق، يرجى تزويد الهيئة بالأسباب في حقل الملاحظات.
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6.  الإقرارات والتعهدات 

أقر أنا الموقع أدناه بأن جميع المعلومات في هذا الطلب، بما في ذلك جميع المستندات المرفقة، كاملة ودقيقة وصحيحة. 
كما أقر أني اطلعت على القانون رقم )7( لسنة 2010 بشأن إنشاء هيئة أسواق المال وتنظيم نشاط الأوراق المالية ولائحته 

التنفيذية وتعديلاتهما.

وأني على علم بحق هيئة أسواق المال في اتخاذ أي إجراء جزائي أو تأديبي ضد أي شخص يقدم بيانات أو إقــرارات غير 
صحيحة أو مضللة في هذا الطلب.

وحتى صدور الموافقة على هذا الطلب أتعهد بإبلاغ الهيئة كتابياً فور حدوث أو إجراء أي تغيير في أي معلومات أو بيانات 
تم تقديمها بموجب هذا الطلب.

وأقــر بموافقتي على أن تستخدم أو تفصح هيئة أســواق المــال عن أي معلومات قدمتها في هذا الطلب أو سوف أقدمها 
مستقبلا بغرض تمكينها من تأدية مهامها.

مقدم الطلب:

الاسم:

المنصب:

التوقيع:

ملاحظة:- لن يتم قبول أي طلب ما لم يعبأ هذا النموذج بشكل كامل.




